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Sekretariat : 

Jl. Kyai Gembyang No. 23 Kendal 51311, Telp : (0294) 381481 

Website PPID : www.ppid.kendal.bawaslu.go.id 

Email : ppidbawaslukendal@gmail.com 

http://www.ppid.kendal.bawaslu.go.id/






PPID RI

Petugas 

Pelayanan 

Informasi

PPID Atasan PPID Kelengkapan Waktu Output Keterangan

1.

2 Bulan sebelum pergantian tahun, PPID menugaskan Petugas 

Pelayanan Informasi untuk menyusun laporan Layanan Informasi 

Publik (LIP) berdasarkan contoh LIP tahun sebelumnya

- 1 Jam Disposisi

2.
Petugas Pelayanan Informasi Menyusun LIP dengan berkoordinasi 

dengan PPID dalam rangka proses penyusunan Laporan.
Disposisi 2-3 minggu Draft Laporan

3.

Petugas Pelayanan Informasi memberikan Laporan LIP kepada 

PPID untuk diperiksa, bila sudah sesuai diberikan kepada Atasan 

PPID untuk diminta persetujuan, bila belum sesuai akan 

dikembalikan ke Petugas Pelayanan Informasi untuk diperbaiki

Draft Laporan 3 hari

Draft Laporan Hasil 

Perbaikan/Lembar 

Persetujuan

4.

PPID mengembalikan Laporan yang sudah disetujui kepada 

Petugas Pelayanan Informasi untuk dibuatkan Salinan, laporan LIP 

diberikan kepada Pembina/Atasan PPID dan mengarsip Laporan LIP 

sebagai bahan dokumentasi

Draft Laporan Hasil 

Perbaikan/Lembar 

Persetujuan

1 Hari Salinan Laporan

5.
Petugas Pelayanan Informasi mengirimkan Laporan LIP kepada  

PPID Bawaslu RI dalam bentuk Hardcopy.
Laporan 1 Hari Laporan/tanda terima

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP) PENYAMPAIAN LAYANAN INFORMASI PUBLIK

No.

MUTU BAKUPELAKSANA

Uraian Kegiatan

Ya 

Tidak 


